Die Tabelle Geburtstage
A

c | o E
_ Geburtstage Anzahl
| Name Vorname Kontakt Geb. Datum | Alter | MM.TT
Musterfrau Anna 01.01.1982 [ 42 01.01
Musterfrau Lena musterfrau_lena@gmx.de 23.12.2008 16 12.23
Mustermann Albert 23.12 2005 19 1223
Mustermann Markus Tel.. 99999/888 88 88 23.12.1984 40 12.23

Zelle F1

Hier wird die Anzahl der Adressen angezeigt.
Spalte A

Hier gibt man den Name und den Vorname ein.
Der Eintrag darf die Breite der Spalte nicht Giberschreiten.
Spalte B

Hier kann man Kontaktdaten eintragen (E-Mail, Telefon etc.).
Der Eintrag darf die Breite der Spalte nicht iberschreiten.
Spalte C

Hier gibt man das Geburtsdatum (in der Form TT.MM.JJJJ) ein.
Spalte D

Nach Eingabe des Geburtsdatums wird hier das Alter angezeigt.
Runde und halbrunde Zahlen (0,5,10 usw.) sind hellblau hinterlegt.
Spalte E (Hilfsspalte zum sortieren)

Hier wird der Monat und der Tag des Geburtsdatums angezeigt.
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Wird nach dieser Spalte aufsteigend sortiert, wird in der Tabelle Monatsliste auch das Geburtsdatum aufsteigend sortiert angezeigt.

Wenn das Geburtsdatum nicht eingetragen wurde, wird hier nichts angezeigt.
Spalten F bis M (Hilfsspalten)

Wenn der Eintrag in der Tabelle Aktuell (Spalte F) mit dem Eintrag in Spalte E Ubereinstimmt, werden die Treffer hier angezeigt.
Spalte N (Hilfsspalte)

Hier wird der Monat des Geburtsdatums angezeigt.

Wenn das Geburtsdatum nicht eingetragen wurde, wird hier nichts angezeigt.
Spalte O (Hilfsspalte)

Wenn der Eintrag in der Tabelle Monatsliste (Zelle A4) mit dem Eintrag in Spalte N Ubereinstimmt, werden die Treffer hier angezeigt.
Wenn das Geburtsdatum nicht eingetragen wurde, wird hier nichts angezeigt.
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Geburtstag hinzufiigen
L

_;_ Geburtstage Anzahl 4
3 Name Vorname Kontakt Geb. Datum | Alter I MMTT | Heute Tag2 | Tag3 Tag4 | Tagh Tag6 | Tag7 Tag8 Monat Liste
4 | Musterfrau Anna 01.01.1982 | 42 01.01 Januar
5 | Musterfrau Lena musterfrau lena@gmx de 23.12.2008 16 12.23 5 Dezember 5
& |Mustermann Albert 23.12.2005 19 12.23 6 Dezember 6
[l Mustermann Markus Tel.: 99999/888 88 88 23121984 | 40 1223 7| | Dezember [ 7 |
- 4
% Kleines schwarzes Symbol *
Markiere mit der Maus den letzten Eintrag von Zelle A bis Zelle O.
Der Bereich wird dann blau hinterlegt.
Fahre dann mit der Maus auf das kleine schwarze Symbol in Zelle O.
Der Mauszeiger verwandelt sich in ein Plus-Zeichen.
Dann zieht man mit gedrickter linker Maustaste die Zeile nach unten.
Dadurch werden alle Formatierungen lbernommen.
Naturlich kann man auch mehrere Zeilen nach unten ziehen.
Jetzt kann man den Eintrag bearbeiten.
Geburtstag entfernen
- A B e D
1 Geburtstage Al
13 Name Vorname Kontakt Geb. Datum | Alter | M
Wusterfrau Anna 01.01.1982 | 42 a
e musterfrau lena@gmx de 23122008 | 16 1
_5. Zellen formatieren.., 23,12 2005 19 1
| 7] Zeilenhshe... Tel.: 99999/868 88 88 23121984 | 40 1
_: o= Qptimale Zeilenhshe. .
[10] B Zeilen einfagen 1. Die Zeilennummer mit der rechten Maustaste anklicken
1] - I
F— Zeilen lasch i -
ja| B Zellenloschen of— | 2. Zeilen léschen anklicken
13‘ #® Inhalte léschen... |
._:% Ausblendsn :
E Eintlenden I
i N Ausschneiden i
—:g- E5  Kopieren l
E EY Einfiigen I
| 21 Inhalte einfiigen... |
| 2] i




Die Tabe||lle Aktuell
A B

Aktuell

G
Name Vorname

Kontakt

' Geb. Datum

Mittwoch
18.12.2024

Donnerstag
19.12.2024

Freitag
20.12.2024

Samstag
21.12.2024

Sonntag
22 12 2024

Montag
23.12.2024

Musterfrau Lena
Mustermann Albert
Mustermann Markus

musterfrau lena@gmx.de

Tel.: 99999/888 88 88

23.12.2008
23.12.2005
23.12.1984

Dienstag
24 12 2024

Mittwoch
25122024

12.18

12.19

12.20

12.21

1222

12.23

12.24

12.25

Heute

Tag 2

Tag 3

Tag 4

Tag 5

Tag 6

Tag 7

Tag 8

Hier sieht man, welche Geburtstage heute und in den nachsten 7 Tagen anstehen.

Es werden maximal drei Geburtstage pro Tag angezeigt.

Keine Anderungen an dieser Tabelle vornehmen.

Keine Sortierungen durchfiihren.



B C | D | E
1 Liste fiir den Monat: Dezember

3 Monat | Name Vorname Kontakt Geb. Datum
Dezember % Musterfrau Lena musterfrau.lena@gmx.de 23.12.2008
Mustermann Albert 23.12.2005

Mustermann Markus Tel.- 99990/8886 88 88 23.12.1984
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In Zelle A4 kann man den Monat aus einer Auswahl-Liste auswahlen.
In der Auswahl-Liste werden nur Monate angezeigt, fir die bereits Geburtstage eingetragen wurden.

Anschlielsend werden hier die entsprechenden Daten angezeigt (maximal 72 Eintrage).
Es werden auch mehrere Geburtstage am gleichen Tag angezeigt, egal wie viele es sind.

Wenn in der Tabelle Geburtstage die Spalte E (MM.TT) aufsteigend sortiert wurde, dann werden hier die Geburtstage auch richtig sortiert angezeigt.

Keine Anderungen an dieser Tabelle vornehmen.
Keine Sortierungen durchfiihren.



