Hilfe

A B | C D E F | 6 | H |
Geburtstage Anzahl: 4
Name Vorname Geb.Datum | Alter Info Monat | Treffer |MM.1T |
Mustermann Alfred 04.10.1959 65 Oktober 4 10.04
Mustermann-Miller Margarete 11.06.1964 60 {09999 888 77 Juni 06.11
Schafer Hermann 01.10.1978 46 [Infotext Oktober 6 10.01
Testname Testvorname 03.03.2000 | 24 |testname@gmox.de Marz 03.03

Spalte A (Name) und B (Vorname)

Der Eintrag darf die Spaltenbreite nicht Uberschreiten.

Spalte C (Geb.Datum)

Das Geburtsdatum ist in der Form TT.MM.JJJJ einzutragen.

Spalte D (Alter)
Sobald das Geburtsdatum eingetragen ist, wird das Alter angezeigt.
Das runde und das halbrunde Alter (5,10 usw.) werden mit einem hellblauen Hintergrund dargestellt.

Spalte E (Info)

Hier wird eine kurze Information eingetragen (z.B. Telefonnummer oder E-Mail-Adresse).
Der Eintrag darf die Spaltenbreite nicht Uberschreiten.

Spalte F (Monat)

Aus dem Geburtsdatum wird hier automatisch der Monatsname angezeigt, was fur die Tabelle "Monatsliste" notwendig ist.

Spalte G (Treffer)

Hier werden die aktuellen Treffer angezeigt, und zwar abhangig davon, welcher Monat in der Tabelle "Monatsliste" ausgewahlt wurde.

Spalte H (MM.TT.)

Die Geburtstage werden in der Tabelle "Monatsliste" auch richtig sortiert angezeigt, wenn diese Spalte aufsteigend sortiert wird.

In der Zelle G1 wird die Anzahl der Eintrage angezeigt.



Markiere mit der Maus den letzten Eintrag (von Celle A Name bis Celle H MM.TT).

Der Bereich wird dann blau hinterlegt.

Fahre nun mit der Maus auf das kleine schwarze Symbol in (Celle H MM.TT).
Der Mauszeiger verwandelt sich in ein Plus-Zeichen.

Dann ziehst du mit gedrickter linker Maustaste die Zeile nach unten.
Dadurch werden alle Formatierungen tbernommen.

Naturlich kannst du auch mehrere Zeilen nach unten ziehen.

Jetzt kannst du den Eintrag bearbeiten.
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Hinweis zum sortieren:

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format EgtrasFen;ter Hilfe

@ - B B &S| Bereich festlegen... @4 4 lbw @@ g
N | Bereich auswihlen...
P Al vl [~ |F|A % 3% %0 oM ez |0 -,
! | §ort're|ren,..|
A3 v| & B = [Name | Filter R
A | Teilergebnisse... C |
1 | EEEE Iressenliste

Mehrfachgperationen...

| Name | V€ Teytin Spalten.. Z Ort StraRke

; 4 | Keonsolidieren... tadt
4 | Altinbas Dilek . .
| Gruppierung und Gliederung »
o8| Brecht Erwin Pivot Tabelle v prstadt
Bereich aktualizieren
7 |[TE—— . rstadt 88888/ 7834
Musterstr. 128 mustermann.
P .
Sortieren *

Sortierkriterien Optionen

Sortieren nach -

== |
ame ~

() Abstei gend

Anschliefend nach

O Aufsteigend

|Vorr‘|ame v | = ;
() Absteigend
Anschliefend nach -
[« ] Aufsteigend
Cgetet-
() Absteigend

Abbrechen Hilfe Zuriick

Klicke auf die Spaltenuberschrift (z.B. Name).
Dann ganz oben in der Menlleiste auf "Daten" und dann auf "Sortieren" klicken.
Jetzt hat man bis zu 3 Auswahlmadglichkeiten.



Die Tabelle Monatsliste
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1 Liste flir den Monat: Oktober
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3 Name Vorname Geb.Datum | Alter Info
: Cktober b4 Schafer Hermann 01.10.1978 46 |Infotext
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In der Zelle A4 kann der gewlinschte Monat ganz einfach aus einer Auswahl-Liste ausgewahlt werden.
AnschlieRend werden hier die entsprechenden Daten angezeigt (maximal 74 Eintrage).

Mustermann

Alfred

04.10.1959

65

Es werden auch mehrere Geburtstage am gleichen Tag angezeigt, egal wie viele es sind.

Wenn in der Tabelle "Geburtstage" die Spalte H (MM.TT.) aufsteigend sortiert wurde,
dann werden hier die Geburtstage auch richtig sortiert angezeigt.

Achtung wichtig !

Es darf keinerlei Sortierung in der Monatsliste vorgenommen werden.




