
Die Tabelle Adressen

Beachten Sie, dass ein Eintrag die jeweilige Spaltenbreite nicht überschreiten darf.
In der Zelle E1 wird die Anzahl der Einträge angezeigt.

Spalte A Bitte beachten Sie, dass der Name und Vorname nicht durch ein Komma getrennt sein darf,
ansonsten funktioniert die Sortierung nicht korrekt.

Markieren Sie mit der Maus den letzten Eintrag (von Zelle A bis Zelle C).
Der betreffende Bereich wird anschließend blau hinterlegt.
Fahren Sie nun mit der Maus auf das kleine schwarze Symbol in Zelle C.
Der Mauszeiger wechselt seine Darstellung zu einem Plus-Zeichen.
Anschließend ziehen Sie die Zeile mit gedrückter linker Maustaste nach unten.
Dies gewährleistet die Übernahme aller Formatierungen.
Natürlich kann man auch mehrere Zeilen nach unten ziehen.
Der Eintrag kann jetzt geändert werden.



Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die zu löschende Zeilennummer.
Anschließend auf Zeilen löschen klicken.



Die Monatstabellen für Geburtstage (Beispiel Januar)



An jedem Tag im Monat können bis zu drei Geburtstage eingetragen werden.
Wenn ein Geburtsdatum eingegeben wird, dann wird automatisch das Alter angezeigt.
In das Feld Bemerkungen passen maximal sieben Zeilen Text.
Ein manueller Zeilenumbruch kann durch Halten der Strg-Taste und Drücken der Eingabetaste erzeugt werden.

Achtung wichtig !

Es darf keinerlei Sortierung in den Monatstabellen vorgenommen werden.


