Die Tabelle Adressen

A B | C b | E |
1 Adressen Anzahl: 3
3
3 Name Vorname PLZ Ort, Stralke Kontakt / Info
4 | Mustermann Hans 99999 Musterstadt, Musterstr. 88 Tel. 09999 777 666 - Mobil 0601 7451 5678
3 | Mustermann-Schnarrenberger Ingrid | 99999 Musterstadt, Musterstr. 88 mustermann.ingrid@gmz._de
6 | Mustermann Peter 88888 Musterstadt, Groflte Rheinstr. 112a
=

Beachten Sie, dass ein Eintrag die jeweilige Spaltenbreite nicht Uberschreiten darf.
In der Zelle E1 wird die Anzahl der Eintrage angezeigt.

Spalte A Bitte beachten Sie, dass der Name und Vorname nicht durch ein Komma getrennt sein darf,
ansonsten funktioniert die Sortierung nicht korrekt.

Adresse hinzufiigen
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1 Adressen Anzahl: 3
)

3 Mame Vorname PLZ Ort, Stralke Kontakt / Info

4 | Mustermann Hans 99999 Musterstadt, Musterstr. 88 Tel. 09999 777 666 - Mobil 0601 7451 5678

5 | Mustermann-Schnarrenberger Ingrid [ 99999 Musterstadt, Musterstr. 88 mustermann.ingrid@gma.de

W Mustermann Peter 88888 Musterstadt, Grolbe Rheinstr. 112a
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9 schwarzes Symbol
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Markieren Sie mit der Maus den letzten Eintrag (von Zelle A bis Zelle C).

Der betreffende Bereich wird anschlief3end blau hinterlegt.

Fahren Sie nun mit der Maus auf das kleine schwarze Symbol in Zelle C.

Der Mauszeiger wechselt seine Darstellung zu einem Plus-Zeichen.
AnschlielRend ziehen Sie die Zeile mit gedruckter linker Maustaste nach unten.
Dies gewahrleistet die Ubernahme aller Formatierungen.

Naturlich kann man auch mehrere Zeilen nach unten ziehen.

Der Eintrag kann jetzt geandert werden.



Adresse entfernen

Adressen

Name Vorname

PLZ Ort, StralRe

Kontakt / Info

Mustermann Hans

99999 Musterstadt, Musterstr. 88

Tel. 09998 777 666 - Mobil 0601 7451 5678

&
&

Zellen formatieren...

Zeilenhahe...

Optimale Zeilenhche...

Zeilen ginfligen

Zeilen |oschen offf—

Inhalte |aschen...

Aushlenden
Einblenden
Ausschneiden
Kopieren
Einfiigen

Inhalte einflgen...

Ingrid

99999 Musterstadt. Musterstr. 88

Anzahl:

3

98888 Musterstadt. Grolie Rheinstr. 112a
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die zu I6schende Zeilennummer.
AnschlieRend auf Zeilen I6schen klicken.




Die Monatstabellen fur Geburtstage (Beispiel Januar)

A | B | c [ o F | 6 [ H] K E

1 Geburtstage Januar
2

3 | Tag |MName Vorname Geb.Dat. | Alter | | Name Vornmae Geb.Dat. | Alter | | Name Vorname Geb.Dat. | Alter
4 01.  [Mustermann Hans 01.01.1951| 73 Mustermann-Schnarrenberger Ingrid  [01.01.1956| 63 Mustermann Peter 01.01.1985| 39
5 02

6 03.

I 04.

] 05.

9 06.

10 07.

1 08.

12 09.

13 10

14 1.

15 12.

16 13

1 14.

13 15.

19 16.

20 17.

21 18

22 19.

23 20.

24 21.

25 | 22

26 23.

27 24.

28 | 25

29 26.

0| 27

Ell 28.

32| 29

33 30.

34 31.
_33 |

36 | Bemerkungen

37

Maximal 7 Zeilen fir Bemerkungen

20




An jedem Tag im Monat konnen bis zu drei Geburtstage eingetragen werden.
Wenn ein Geburtsdatum eingegeben wird, dann wird automatisch das Alter angezeigt.
In das Feld Bemerkungen passen maximal sieben Zeilen Text.

Ein manueller Zeilenumbruch kann durch Halten der Strg-Taste und Dricken der Eingabetaste erzeugt werden.

Achtung wichtig !

Es darf keinerlei Sortierung in den Monatstabellen vorgenommen werden.



