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Tabelle Biicher
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A B D E F
Biicher !
Titel - Autor - Sachgruppe ~| Medium |~ ISBN / Nr. - Bemerkungen
Buchtitel Testautor 1 Science-Fiction Buch
Buchtitel Testautor 2 Science-Fiction Buch
Buchtitel Testautor 3 Abenteuer E-Book

Wenn in den Spalten A, B, E oder F
ein Eintrag langer als die Spaltenbreite ist, wird die Zeilenhéhe automatisch angepasst.
Ein manueller Zeilenumbruch kann durch Halten der Strg-Taste und Driicken der Eingabetaste erzeugt werden.

Spalte C Sachgruppe
Hier kann eine Sachgruppe Uber eine Auswahl-Liste ausgewahlt werden (siehe Tabelle Stammdaten)

Spalte D Medium
Hier kann ein Medium Uber eine Auswahl-Liste ausgewahlt werden (siehe Tabelle Stammdaten)
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Gesamt: 3



Auswahl-Liste und AutoFilter
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A B D E F
1 Biicher
2
3 Titel - Autor |T Sachgruppe | Medium |~ ISBN / Nr. Bemerkungen
n Buchtitel Testautor 1 Science-Fiction *lich
5 | Buchtitel Testautor 2 Buch
6 | Buchtitel Testautor 3 Abenteuer * o E-Book
i Autobiografisch :
8 Biografie Tipp bei langen Auswahl-Listen:
: Erotik A uswahl-Liste Wenn die Liste angezeigt wird, kann durch die Eingabe eines
:(1) E“’FT”“ Anfangsbuchstabens schnell zum gewiinschten Eintrag
-amilie
& A gesprungen werden.
13 Gesellschaft .
1 Historisch |
1 Horror :
16 Humor :
17 !
10 1
A B C D E | F
1 Biicher AutoFilter ¢ :
=
3 Titel - Autor - Sachgruppe -| Medium |~ ISBN / Nr. Bemerkungen
4 | Buchtitel Testautor 1 Science-Fiction Buch
z Bucht!tel Testautor 2 Aufsteigend sortieren
6 | Buchtitel Testautor 3 : :
= Absteigend sortieren ;
ia Mach Farbe sortieren » L
- Mithilfe des AutoFilters konnen bestimmte
10 Bei den Spalten Titel, ISBN / Nr. und Bemerkungen :‘“: :’;Ef"temf_lt : Bereiche ein- oder ausgeblendet werden.
1 ware es nicht sinnvoll den AutoFilter anzuwenden. i i
12 emente suche Vergiss nicht, den Filter wieder auf "Alle" zu
13
14 4o stellen.
15 B alle [ Sperren ] :
i :
7 B "Science-Fiction " :
18 !
19 T !
20 1
21 !
2 |
Py |
24 ;
25 :
7 0K Abbrechen :
1




Buch hinzufiigen

AW = ;4 i B |
[ Biict 1 Biicher
2
3 Titel - Autor 3 Titel - Autor - Sachg
4 | Buchtitel Testautor 1 4 | Buchtitel Testautor 1 Science-F
5_ Buchtitel Testautor 2 5 | Buchtitel Testautor 2 Science-F
xﬁn A:;s::hln ciden Strg=X Testautor 3 6 | Buchtitel Testautor 3 Abenteuer
E@ Kopieren «ff—— 2 Strg+C 1 8 3f . Ausschneiden Strg+X
[ Emfien 19V L Mit der rechten Maustaste 3l [ Kopieren Swg+C 1 4
% Inhalte einfiigen... Strg+Umschalt=V - " 10 B Einfu " :
i meres Sl auf die letzte Zeilennummer 1 | Mit der rechten © Enfuen @—— 4S9V | Dann Einfiigen anklicken.
[%  Zeilen oberhalb einfiigen klicken. 12 | Maustaste 7] Inhalte einfagen b
T . . .
E—( ZEern E_nterhalb einfiigen 12 | die Zelle darunter Auswaﬂulll.sle . Alt+MNach-Unten Jetzt W.erden a"e"
F¥ Zeilen sschen 2 14 | anklicken. Datengiltigkeit... Formatierungen tbernommen.
K Zellinhalte l5schen... Rack Dann Kopieren anklicken. 15 BH Einfugen... Strg++
on Zejlenhshe... 16 | [ Laschen.. Strg+- Eintrag kann jetzt geéndert
i Optimale Hohe... % X Zellinhalte I5schen... Rick werden.
[f Zeilen ausblenden 19 & Formatierung Gbertragen
[[H  Zeilen einblenden 20 &7 Direkte Formatierung |6schen Strg+M
BT Zeilen und Spalten fixieren 2 Formatvarlagen b
E,l Fenster teilen % D Kemmentar einflgen Strg+Alt+C
= Zellen formatieren... Strg+1 24 Sparklines 4
E 25 E Zellen formatieren... Strg+1
26

Buch entfernen

|
‘

| Bich
el
3 Titel - Autor
Buchtitel Testautor 1
X A- hneid — Testautor 2
+
[ Qusschineiden 9 Testautor 3
7| [ Kopieren Strg+C
"8 | B Einfugen Strg+V 1
o B Mit der rechten Maustaste auf die
9 | [%] Inhalte einfiigen... Strg+Umschalt+V . n
Ed Zeilennummer klicken.
=l [ Zeilen oberhalb einfiigen
12| F."—': Zeilen unterhalb einfiigen 2
‘13 B Zellenloschen g—n 2 Dann Zeilen l6schen anklicken.
14| X Zellinhalte Ischen... Riick
15 o= Zeilenhshe...
81 5 Optimale Hahe...
17
BT [#f Zeilen ausblenden
E [l Zeilen einblenden
_20] BT Zeilen und Spalten fixieren
% E,l Fenster teilen
23| B&  Zellen formatieren... Strg+1




Tabelle Stammdaten

Sachgruppe Medium
Abenteuer Buch
Autobiografisch E-Book
Biografie Hérbuch
Erotik PDE
Esoterik
Familie
Fantasie
Gesellschaft
Historisch
Horror
Humor

Kinder, Jugend

Kochen

Krimi

Liebe

IMemoiren

Nachschlagewerk

Ratgeber

Reise

Science Fiction

Sonstiges

Thriller

Westermn

Bei der Sachgruppe und dem Medium kénnen noch Bezeichnungen hinzugefiigt
werden.

Eine Sortierung ist nicht notwendig, da die Auswahl-Listen in der Tabelle Biicher
automatisch sortiert werden.

Wenn ein vorhandener Eintrag gedndert wird, dann muss er in der Tabelle Biicher
neu zugeordnet werden.

Wenn man in den Stammdaten trotzdem sortieren mochte, muss man zunéchst
den gewilnschten Bereich markieren und dann sortieren.



